REPUBLICA DE COLOMBIA .
MINISTERIO DE TRABAJO SENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL A

ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ZONA DE TRABAJO DE GIRARDOT

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE FORMACION PROFESIONAL Y EMPLEO CODIGO DEPENDENCIA: 241 PERIODO VII 25 DE JUNIO DE 1996 AL 27 DE ENERO DE 2004

CODIGO "TENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
SERIE SUBSERIE _ :

04 M |[ACTAS

Este asunto documental hace referencia al apoyo de sostemimiento entregado a estudiantes previo cumplimiento los requisitos.
En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que haga parte del archivo historico de |
entidad. La informacion contenida en estos documentos es fuente de investigacion para adquirir finalidad v contribuir a sufraga
gastos bdsicos v seguros de proteccion personal de sus aprendices del proceso de formacién. Transcurrido el tiempo de 1
02 (] |Actas de Apoyo de Sostenimiento 10 X X retencion en el archivo central se microfilma la informacion esta reproduccion técnica se efectuara baja los parametros
establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA. Decreto 2527 de 1950,

Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida a las comunicaciones enviadas y recibidas desde la Regional
SENA. El iempo de retencion se establecio con el Decreto 2649 de 1993 Art. 134 los documentos deben conservarse por u
minimo de veinte afos posterior a este tiempo puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central s
realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 10% de la produccion la documental, la seleccion cualitativa de la muestr
24 B |CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 20 X corresponderi a los documentos que reflejen informacion con los tramites en atencion al proceso de microfilmacion. La demas
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en s
soporte original.
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